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送件流程 

操作說明 
 前置作業 

 勘驗書件建立 

 施工勘驗網路申報 

施工勘驗APP 
 下載安裝與登入 

 案件列表與拍照 

 待補傳紀錄清單 

 縮短工期管理 

 工地緊急通知服務 

 

說明大綱 



送件流程 
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送件流程 
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查詢營造業開業資料

申請工商憑證

首次登錄約定作業協定

建立開工申報案件

輸入施工勘驗項目

開工案件上傳

建立開工案件書圖

列印施工勘驗申報計畫書
並於開工申請時檢送

開工案件書圖上傳

開工申請

將圖檔及文件轉換成JPG格式

將資料打包成ZIP檔案

施工勘驗項目報備

上傳勘驗現場照片與勘驗附件

主管機關備查

是否有尚未報備之
施工勘驗項目

結束

是

否



操作說明 

 前置作業 
 勘驗書件建立 
 施工勘驗網路申報 
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前置作業 
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營造業登記資料查詢 
 進入全國建築管理資訊系統入口網(http://cpabm.cpami.gov.tw)→營造業

專區→登記資料查詢 
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申請工商憑證-綜合營造業 

 申辦資格： 

 依公司法完成登記之公司、分公司及依商業登記法完成登記之商號 

 申辦地點： 

 目前工商憑證IC卡的申請作業是採用線上填寫申請資料，進行線上審查作
業後，必須郵寄或親臨公司商號所屬登記機關送件申請（臨櫃申辦窗口），
請至工商憑證管理中心網站依流程進行申請 。 

 申請注意事項： 

 (1).所屬登記立案主管機關已成為初審窗口。 

 (2).具有組織(團體)識別碼(OID)。 

 (3).線上填寫申請資料後，請列印申請書並蓋用與公司商號及負責人登記 
相符之印鑑章，將申請書郵寄或親臨公司商號所屬登記機關送件申請(臨櫃
申辦窗口)進行審查。 

 申請資訊網址如下: 

 http://moeaca.nat.gov.tw/index-2.html 
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申請自然人憑證-建築師 

 申辦資格： 

 只要年滿18歲(含)以上，設籍於本國之國民 (即為自然人)，且未受監護宣
告者。 

 申辦地點： 

 申辦自然人憑證並無戶籍地限制，可跨縣巿辦理，可親至鄰近有辦理此項
業務之戶政事務所辦理(不包含各地民政局(處))。 

 攜帶項目： 

     (1) 本人國民身分證正本 
(2) 自然人憑證IC卡工本費275元 
(3) E-MAIL信箱 

 申請資訊網址如下: 

 http://moica.nat.gov.tw/ 

http://moica.nat.gov.tw/
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 注意：輸入電子憑證密碼前，請確定畫面上之元件版本是否正常顯示，若
未出現版本數字，表示未下載安全登錄元件，請先下載安全登錄元件後，
按下重新整理，再接續下一步驟  

首次登錄約定作業協定- (1) 

輸入電子憑証密碼 

選擇登入身分類別 
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首次登錄約定作業協定-(2) 

 第一次使用時，將出現首次登錄約定作業協定。 

 資料輸入完畢，完成首次登錄約定作業協定後，即可正式使用。 

    (下次進入系統時不會再出現 ) 

營造業首次登錄約定作業協定 

建築師首次登錄約定作業協定 
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 挑選要申報之案件，即可進入施工勘驗網路申報管理系統 

首次登錄約定作業協定-進入系統(4) 
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勘驗書件建立 
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勘驗書件建立-製作JPG及整理資料 

 ※要先開工核准完畢後才能報施工勘驗 

 將圖檔或文件轉換成JPG格式(系統僅接收JPG格式檔案) 

 建議將所有整理之JPG圖檔置放於同一目錄下，並以案件名稱作為次目錄
方便日後管理 

 文件或圖檔類別代碼： 

 

 

 

 

 建築圖檔案名稱格式： 圖檔類別圖號_圖名.JPG 

 建築圖檔案名稱範例：H201_勘驗現場照片.JPG 

 ※圖號請自行設定、檔名不可有空白。 

 ※圖檔類別、圖號請勿用下底線 

 

圖檔類別 說明 

H 勘驗文件類 

H1 勘驗照片 

H2 勘驗附件 

H3 勘驗申報書 
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 所有整理好的JPG檔案，直接壓縮成ZIP檔案 

勘驗書件建立-壓縮資料 

建議命名清楚易辨認，避免上傳錯誤 
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施工勘驗網路申報管理 
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施工勘驗網路申報-勘驗項目申報 
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 已申報項目，方才可點選上傳按鈕，並可上傳已整理好的勘驗書件附件 

施工勘驗網路申報-上傳附件(1) 

若要上傳相關附件，需先報備該勘驗項目後，才可上傳 注意 
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 點選瀏覽，接著選擇已整理的ZIP格式檔案並送出  

施工勘驗網路申報-上傳附件(2) 

      附件可重覆上傳！若上傳圖檔圖號相同，原始檔案會被“取
代並覆蓋”；上傳圖檔圖號不同時，檔案會被“新增”至系統中 

注意 
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施工勘驗網路申報-勘驗項目送件 

已送件之勘驗項目，不可刪除，亦不可重新排序  注意 
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 點選列印勘驗紀錄表即可將勘驗紀錄表列印出來  

施工勘驗網路申報-列印勘驗紀錄表  
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 新增 

 點選增加施工勘驗項目 

 選擇勘驗項目後按送出即可新增勘驗項目 

其他功能-新增/註銷施工勘驗項目(1) 

可自行輸入勘驗名稱已利分辨 
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 若要註銷施工勘驗項目，點選「  」按下確定即完成註銷施工勘驗項目之
作業 

其他功能-新增/註銷施工勘驗項目(2) 
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 勘驗項目在尚未送件前，點選「   」後，可進行施工勘驗項目之排序  

其他功能-勘驗項目排序 
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 點選施工勘驗人員管理可進入新增或刪除人員資料 

其他功能-施工勘驗人員管理(1) 
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 新增： 

 欲新增人員時，請點選“新增人員” 

 依序輸入相關資料後點選“新增資料” 

其他功能-施工勘驗人員管理(2) 

必須將施工勘驗人員
資料正確登錄於系統
中，才可登入施工勘
驗APP至現場勘驗拍
照上傳！ 

注意 
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 刪除： 

 當人員離職或其他原因不再授權使用APP現場勘驗時，請刪除其使用帳號 

 點選“刪除”即可刪除人員資料 

其他功能-施工勘驗人員管理(3) 



施工勘驗APP 

 下載安裝與登入 
 案件列表與拍照 
 待補傳紀錄清單 
 工地緊急通知服務 
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下載安裝與登入 
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下載安裝與登入(1) 

Android版本安裝前，請
於「設定」>「安全性」
> 「未知的來源 」設定
開啟。 

iOS版本安裝完畢，必
須將 app 開發者建立為
信任，請於「設定」>
「一般」> 「描述檔或
裝置管理」 >「信任」 

Place your screenshot here Place your screenshot here 
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 點選施工勘驗，輸入帳號密碼，即可進入施工勘驗APP 

下載安裝與登入(2) 

輸入帳號密碼登入 

關閉APP並進行帳號登出 
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案件列表與拍照 
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案件列表與拍照(1) 
 若位於無法連線之地

點，可先拍照後，暫
存於行動裝置中，待
連接上網路後批次上
傳 

 依續拍攝勘驗照片、
勘驗附件、勘驗申報
書 

 拍攝完畢點選“傳送”
可將案件上傳至施工
勘驗網路申報管理系
統 
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案件列表與拍照(2) 
 每個項目均可進行拍

照作業，拍照錯誤或
模糊也可重新點選再
次拍攝 

 拍攝完畢可進行電子
簽章動作 

勘驗拍照 電子簽章 
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待補傳紀錄清單 
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待補傳紀錄清單 
 若位於無法連線之地

點，可先拍照後，暫
存於行動裝置中，待
連接上網路後批次上
傳 

 確定連線至網路後再
作業 

 點選“紀錄補傳→進
入列表資料→傳送”
可將尚未上傳之案件
上傳至施工勘驗網路
申報管理系統 
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縮短工期管理 
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縮短工期管理 
 點選”縮短工期管理” 

 上傳”縮短工時計畫書”, 且更改”預定天數”後”送件”待承辦人
審核 

 



39 39 

工地緊急通知服務 
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工地緊急通知服務(1) 
 若遇“豪雨、地震、

防汛、颱風”或其他
不定期宣導事項，縣
市政府可透過APP推
播通知加強工地巡視 
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工地緊急通知服務(2) 
 進入APP可看到相關

緊急通知 

 依規定必須到場勘查
拍攝照片 

 拍攝完畢點選“傳送”
上傳現場照片至施工
勘驗網路申報管理系
統中 
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 【工地緊急通知記錄】可查看案件緊急通知時所上傳之照片 

工地緊急通知服務(3) 



系統諮詢 

e-Mail：service@sysonline.com.tw 


